Metodicky pokyn

0

Evidencii publikacnej ¢innosti pracovnikov FCHPT STU

V zmysle platnej Smernice MS SR &. 8/2007-R z 31. maja 2007, ktorou sa meni a dopliia
smernica ¢. 13/2005-R z 31. augusta 2005 o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej

¢innosti a ohlasov

a Smernice rektora STU ¢&. 8/2005 - N z 15. novembra 2005

o evidencii publikacnej ¢innosti na STU v Bratislave

vydavam

metodicky pokyn

upravujuci bibliografickl registraciu a kategorizaciu publikacnej ¢innosti a ohlasov
na FCHPT STU Bratislava

1. Predmet upravy

Predmetom zmien v smernici o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej Cinnosti a
ohlasov je Uprava v zakladnych pravidlach bibliografickej registracie, v kritériach kategorizacie, v
postupoch pri spracovani publikovanych dokumentov, v kritéridch kategorizacie ohlasov. Dalej st
zmeny v organizécii a del’be prace pri bibliografickej registracii a spracovani publika¢nej ¢innosti.
Boli vykonané upravy aj v Prilohe €. 1, v Prilohe €. 2 a je nova Priloha ¢. 4 ,,Internetové adresy
citacnych databaz* smernice ¢. 8/2007-R. Pre konferen¢né zborniky treba po novom dolkadovat’
tiez program konferencie, pri vedeckych konferenciach aj zloZenie programového vyboru.
Tieto zmeny boli premietnuté do tohto metodického pokynu. Dalsou zmenou je zjednodusenie
postupu vypustenim vypliiania sprievodného listu, tento sa bude tlagit’ priamo z formulara KIB.

Priloha 3 bola upravend podl'a nového postupu.

2. Proces evidencie publika¢nej ¢innosti a ohlasov

Proces bibliografickej registracie a nasledného vykazovania publikac¢nej ¢innosti, resp. evidencie
publikacnej ¢innosti /EPC/ sa deli na etapy, na ktorych sa podiel'aju vedecki a pedagogicki
pracovnici, kontaktna osoba pre zber tdajov, pracovnici kniznice a CVT v takomto rozdeleni:

vedecko- kontaktna
Proces pedagogicki osoba pre SCHK CVT STU
pracovnici zber udajov
zber podkladov na registraciu *
publikacnej ¢innosti
oznacenie kategorie publikacnej "
¢innosti, resp. ohlasov
overenie a potvrdenie spravnosti
zaradenia do kategorie
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spracovanie bibliografickych
zaznamov

overenie a potvrdenie spravnosti
kontrolnych vystupov

korektiry zdznamov *

spracovanie vystupov a Statistik podl’
poziadaviek

zapracovanie vystupov do prislusnyc
hodnoteni

Autor:
e pripravuje podklady pre bibliograficku registraciu a archivéaciu svojej publikacnej ¢innosti

e podklady pre EPC sa zbieraju priebezne, tak ako vznikaju.

Veduci oddelenia alebo riaditel’ ustavu:

e urci kontaktni osobu pre zber podkladov z radov vysokoskolskych ucitelov a pisomne to
oznami veducemu kniznice.

Kontaktna osoba:
e organizuje zber podkladov na oddeleni alebo ustave
e kontroluje formalnu Gplnost’ materidlov

e najmenej raz mesacne odovzda podklady na spracovanie do kniZnice.

Oznacenie kategorie publikacnej innosti resp. ohlasu:

e zaradenie publikacie, alebo ohlasu na publikaciu do prislusnej kategérie vyznaci na kopiu
alebo original dokumentu pdvodca (autor, zostavovatel’ ap.) publikécie, resp. ti€astnik akcie.
Prislusny kod sa prideli podl'a Prilohy ¢. 1 k Smernici ¢. 8/2007-R /priloha 1/ resp. podla
Prilohy ¢. 2 k Smernici ¢. ¢. 8/2007-R /priloha 2/. Tato povinnost’ prinalezi povodcovi, ktory
vie najlepsie posudit’, ¢i ide o vedecku, odbornu alebo umeleckt pracu. Formalnu stranku
zaradenia neskor posudi aj povereny pracovnik kniZnice.

Overenie a potvrdenie spravnosti zaradenia do kategorie
e Spravnost zaradenia publikacie, alebo ohlasu na publikaciu do prislusnej kategorie overi
veduci oddelenia, riaditel’ Ustavu alebo garant odboru podla Prilohy ¢. 1 k Smernici ¢.
8/2007-R /priloha 1/ resp. podla Prilohy ¢. 2 k Smernici ¢. 8/2007-R /priloha 2/ a potvrdi
podpisom.

Spracovanie bibliografickych zaznamov o publikacnej ¢innosti a ohlasoch
e Bibliografické zdznamy EPC vytvaraju na zédklade podkladov pracovnici kniznice. Pred

zapisom zaznamov overia formalnu stranku zaradenia publikécii a ohlasov.

Overenie a potvrdenie spravnosti kontrolnych vystupov
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e Veduci pracovisk a kontaktné osoby priebeZne preveruji v baze EPC tplnost’ zdznamov a
spravnost’ zaradenia do jednotlivych kategorii publikacnej ¢innosti a ohlasov v spolupréci s
povodcami publikécii. Pripomienky, resp. korekcie oznamia do kniZnice.

Korektury zaznamov v baze dat EPC
e Pracovnici kniZnice prenesu prislusné korektury do bazy dat EPC.

Spracovanie vystupov a Statistik podl’a poZiadaviek
e Vystupné zostavy sa spracivaji podla poziadaviek vysokych §kol, katedier alebo
jednotliveov v spolupraci s CVT STU a su pristupné na adrese
http://www.kib.stuba.sk/publview/.

3. Podklady pre EPC

Dokumenty, resp. ich Casti, sluzia na bibliografické spracovanie a pripadnt naslednu kontrolu.
Kazdy dokument, ktory je predmetom bibliografickej registracie a vykazovania publika¢nej ¢innosti
musi byt’ pristupny v SCHK (d’alej len ,,kniznica*) v originali, alebo ako kopia. Za zber a
odovzdanie tychto dokumentov su zodpovedni ich povodcovia (autori). Uschovavaju sa takto:

Knihy - kopia titulného listu, rubu titulného listu alebo tiraze a obsahu
Autor k spracovaniu doda tieto tidaje:
e pIné mend autorov (krstné meno a priezvisko)
e nazov (resp. podnazov)
e poradie vydania
e miesto vydania, vydavatel'stvo, rok vydania, pocet stran (posledna ¢islovana strana), prilohy
e cedicia, zv.
e ISBN

Clanky (state) zo zbornikov - kdpia titulnej strany zdrojového dokumentu, obsahu zbornika a
tiraze zdrojového dokumentu, kopia textu studie alebo ¢lanku

Autor k spracovaniu doda tieto udaje:
e pIné mend autorov (krstné meno a priezvisko)
e nazov state
e ndzov zbornika, miesto vydania, vydavatel'stvo, rok vydania
e rozsah stran (od — do), pocCet stran
e ISSN alebo ISBN
Pri zbornikoch z konferencii okrem uvedeného je potrebné:
e datum a miesto konania konferencie, Stat
e organizator konferencie a jeho sidlo, Stat
e program konferencie, pri vedeckych konferenciich aj zloZenie programového vyboru

e Prirecenzovanych zbornikoch je naviac potrebny doklad, Ze je zbornik recenzovany (strana,
na ktorej st uvedeni recenzenti, pripomienky recenzentov zaslané autorovi a pod.)
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Clanky z &asopisov - kdpia titulnej strany zdrojového dokumentu, obsahu zbornika a tirdze
zdrojového dokumentu, kopia textu Studie alebo clanku

Autor k spracovaniu doda tieto tidaje:

e plné mend autorov (krstné meno a priezvisko)

e nazov Clanku

e ndazov Casopisu

e ISSN

e Vol., No., rok vydania

e rozsah stran (od - do) pocet stran

e Stat
Kvalifikacné prace - kdpia titulného listu
Autor k spracovaniu doda tieto tdaje:

e plné meno autora

e pIné meno skolitel’a

e plné meno oponenta

e pIné meno predsedu komisie

e datum a miesto obhajoby

e ndazov a Ciselny koéd odboru

e miesto a rok vypracovania

e pocet stran

Audiovizudlne a multimedialne média (CD, videokazety, DVD a pod.) - kdpia obalu, resp.
priloZenej sprievodnej dokumentacie

Autor k spracovaniu doda tieto tidaje:
e ndazov (resp. podndzov)
e nazov distribucnej spolocnosti
e krajina vydania, produk¢na spolo¢nost’, rok vydania
e tvorcovia (plné mena a rola)

Elektronické média (CD-ROM, DVD a pod.) - kopia obalu a relevantnych stran ziskanych
z pocitaca po otvoreni dokumentu

Autor k spracovaniu doda tieto udaje:
e pIné mend autorov (krstné meno a priezvisko)
e ndazov (resp. podndzov)
e miesto vydania, vydavatel'stvo, rok vydania

Dokumenty zverejnené len na internete - kopie relevantnych stran ziskanych z pocitaca po
otvoreni dokumentu

Autor k spracovaniu doda tieto tdaje:

4/16



e pIné mend autorov (krstné meno a priezvisko)
e presnd adresa www
e datum spristupnenia na sieti
Vsetky dokumenty d’alej musia mat’ tieto povinné prilohy
e Sprievodny list publikacie a potvrdenie o prevzati /priloha 3/

e plny text v elektronickej forme indexovatel’ny /pdf/, vratane obrazkov, grafov a inych
priloh

4. Proces EPC
Proces EPC sa vykonéva:

1. ZhromaZdenie podkladov pre EPC.
- autor pripravi dokumenty a tidaje potrebné pre spracovanie - kopie dokumentov, udaje v
uplnom rozsahu podl'a typu dokumentu a indexovatel'nt elektronicku formu dokumentov
/pdt/ a kopie suvisiacich priloh.
- AUTOR PRIPRAVUIJE PODKLADY PRIEBEZNE TAK AKO VZNIKAJU

2. Vyplnenie formulara na webovej stranke www.kib.stuba.sk. - funguje len v prezeraci IE.
- autor vyplni udaje do formulara pre spracovanie podkladov do univerzitného systému
OLIB.

Formulér na zber tidajov na spracovanie sa nachadza na stranke univerzity na adrese
www.kib.stuba.sk.
Prvé prihldasenie do formulara:
Prihlasovacie meno: 10000sobné ¢islo pracovnika FCHPT
(ako do stravovacieho systému KREDIT - napr. 1000123456)
Heslo: pri prvom prihlaseni sa nezadava
Heslo si zmente v ponuke ""Zmena hesla'!

Druhé a d’alSie prihldasenie:
Prihlasovacie meno: 10000sobné ¢islo pracovnika FCHPT

(ako do stravovacieho systému KREDIT - napr. 1000123456)
Heslo: VasSe heslo, ktoré ste si zadali pri prvom prihlaseni.

Ak ste ZABUDLI svoje prihlasovacie heslo, poziadavku o zmenu hesla odoslite na e-mail
marian.hvolka@stuba.sk.

Vyplnenie formulara:

a) ZADAIJTE POCET AUTOROV

b) vypliitte polozky formuléra /vSetky udaje st povinné okrem pomocného pol’a/.
- polia autor, ndzov zbornika a ¢asopisu NEVYBERAJTE z databazy.

¢) nezabudnite na spravny rok vykazovania publikacnej ¢innosti

d) formular ulozte.

Editovanie formulara:

a) vyhladajte zadznam,

b) otvorte zdznam cez ikonu diskety,
¢) vykonajte zmeny,
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d) formular ulozte.

3. Vyplnenie sprievodného listu publikdacie a potvrdenia o prevzati /priloha 3/.
AKo sprievodny list slazi vytlaceny detail zaznamu publikacie z formulara KIB.

Tla¢ formulara:

a) vyhladajte zaznam,

b) otvorte zdznam cez ikonu listu s lupou,

¢) vlavo hore je tla¢idlo na tla¢ formulara
d) formular zatvorte.

- vSetky polozky formulara pre dany typ dokumentu su povinné.

- mena autorov, nazvy ¢asopisov, zbornikov, prac sa uvadzaju vidy celé a nesmi byt’
Ziadnym sposobom skratené. Neuplné a skratené zaznamy budu vratené na
dopracovanie autorovi.

4. Odovzdanie kompletnych podkladov kontaktnej osobe.
-printoveé podklady spolu s elektronickou verziou a sprievodnym listom publikacie autor
odovzda kontaktnej osobe na tstave, oddeleni.

5. Kontrola Gplnosti a overenie spravnosti zaradenia do kategorii.
- kontaktna osoba skontroluje tplnost’ podkladov, podpis autora na sprievodnom liste a
prevzatie doplni o datum a svoj podpis.

6. Odovzdanie podkladov do kniZnice, kontrola spravnosti idajov s formularom.
- kontaktna osoba odovzdé podklady do kniznice NAJMENEJ RAZ ZA MESIAC.
- povereny pracovnik kniZnice skontroluje udaje v sprievodnom liste. Uplnost’ a spravnost’
potvrdi doplnenim datumu a svojho podpisu. Tiez prideli archivne ¢islo /signattra/, ktoré
doplni na sprievodny list a do zdznamu vo formulari KIB.
- nedplné zaznamy vrati kontaktnej osobe.

7. Bibliograficka registracia v systéme OLIB, korektury, archivéicia podkladov EPC.
- povereny pracovnik kniznice vykona bibliograficku registraciu do systému OLIB.
- prednostne sa spracovavaju zaznamy odovzdané vcas a tie, ktorych casovy interval od
vydania je najkratsi, ostatné sa spracovavaju priebezne tak, ako budi odovzdané
chronologicky.
- podklady kniZnica ulozi vo svojom fonde sposobom uréenym vediicim kniznice.

8. Vystupy z EPC.
- vystupy z EPC sa po zaevidovani v systéme OLIB vytvaraju na stranke
http://www.kib.stuba.sk/publview

5. OHLASY

Doklady o ohlasoch (citacie, recenzie, umelecké kritiky) sa archivuju ako kopie prislusnych
dokumentov (resp. ich identifikovatelnych casti), na ktorych je jasne vidiet, kto je autorom ohlasu
(citacie, recenzie...) a ktorej konkrétnej prace sa ohlas tyka.

V pripade citécii v citacnych indexoch to musi byt kopia z citacného indexu.
Autor k spracovaniu doda tieto udaje:

Monografie, zborniky
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e autor ohlasu (meno a priezvisko)

e nazov monografie, zbornika

e miesto vydania, vydavatel’, rok vydania, rozpétie stran (od - do)
Periodika

e autor ohlasu (meno a priezvisko)

e ndazov Casopisu, ro¢nik, rok, ¢islo, rozpétie stran (od - do)

Proces evidencie ohlasov sa vykonava rovnako ako EPC okrem bodu 2 — vyplnenie formulara na
webovej stranke www.kib.stuba.sk.

VSetky dokumenty d’alej musia mat’ tieto povinné prilohy

e Sprievodny list ohlasu /priloha 4/

6. Terminy

A"t?.” udaje o publikacnej ¢innosti za roky 2002, 2003 — 31.10.2007
2. 1udaje o publikacnej ¢innosti od roku 2007 — priebeZne
Kontaktna osoba
1. odovzdéavanie podkladov do kniZnice — priebeZne, najmenej raz mesac¢ne
Pracovnici kniZnice
1. bibliografické spracovanie podkladov, archivacia — priebeZne
Iné
1. kontrola vykazovania — ku koncu mesiaca

2. ukoncenie zberu podkladov pre prislusny rok — 10.12. prislu§ného roku

7. Zaverefné ustanovenia

Zrusuje sa metodicky pokyn zo dia 02.05.2007 v plnom rozsahu vratane priloh.

Tento metodicky pokyn nadobuda tc¢innost’ diia 16.07.2007

prof. Ing. Dusan Bakos, DrSc.
dekan FCHPT STU

Zoznam priloh

Priloha 1: Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 8/2007-R

Priloha 2: Priloha ¢. 2 k Smernici ¢. 8/2007-R

Priloha 3: Sprievodny list publikdcie a potvrdenie o prevzati
Priloha 4: Sprievodny list ohlasu
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Priloha 1:

Priloha €. 1 k Smernici ¢. 8/2007-R

Kategorie publika¢nej ¢innosti

Nazov kategorie

AAA
AAB

Vedecké monografie vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

Vedecké monografie vydané v domécich vydavatel'stvach

Za vedeckt monografiu sa povazuji povodné monotematické vedecké prace v rozsahu najmene;j
3 AH (prace s menSim rozsahom sa zaradia do kategorie GII). Vedeckda monografia sa
vyznacuje aj tym, Ze je pred publikovanim posudzovana (recenzovand) najmenej dvomi
odbornikmi, ktorych mena st uvedené v publikacii. Knizn4d monografia musi mat’ ISBN.

Do tejto kategorie sa zarad’uju aj samostatné mapy, ak spiiiaji vyssie uvedené obsahové kritéria
a ich forméat ma rozsah najmenej 3 AH (1 AH mapy = 2.300 cm?).

ABA

ABB

Stidie v Gasopisoch a zbornikoch charakteru vedeckej monografie vydané v zahrani¢nych
vydavatel'stvach

Stidie v ¢asopisoch a zbornikoch charakteru vedeckej monografie vydané v doméacich
vydavatel'stvach

Na studie charakteru vedeckej monografie sa vztahuju rovnaké kritéria ako na monografie, tzn.,
7e musia spiiat’ obsahové, forméalne a rozsahové (najmenej 3 AH) kritéria. Do tejto kategdrie sa
zarad'ujt aj kapitoly z knih spifajice vyssie uvedené kritéria a majuce rozsah najmenej 3 AH.
Do tejto kategorie sa zarad’ujii aj mapy, ak su stiéastou tychto dokumentov, spliaju vyssie
uvedené obsahové kritérid a ich format ma rozsah najmenej 3 AH.

ABC
ABD

Kapitoly vo vedeckych monografiach vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

Kapitoly vo vedeckych monografiach vydané v domacich vydavatel'stvach

Sem sa zarad’uju kapitoly v takych vedeckych monografiach, kde su autori uvedeni v obsahu,
alebo pri ndzve kapitoly, priCom rozsah kapitoly je vacsi ako 1 AH. Ak je rozsah kapitoly mensi
ako 1 AH, zaradi sa do kategorie vedecké prace v recenzovanych, resp. nerecenzovanych
zbornikoch. Ak je rovny alebo vicsi ako 3 AH, zaradi sa do kategorii ABA, ABB.

Do tejto kategorie sa zarad’uja aj mapy, ak su sa¢astou monografii, spiaju vyssie uvedené
kritéria a ich format ma rozsah v&csi ako 1 AH.

ACA
ACB

Vysokoskolské ucebnice vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

Vysokoskolské ucebnice vydané v domacich vydavatel'stvach

Vysokoskolské u¢ebnice maju rozsah najmenej 3 AH (prace s mensim rozsahom sa zaradia do
kategorie GII), pred publikovanim st posudzované (recenzované) uznavanymi odbornikmi.
Podévaju systematicky, vykladovo usposobeny prehlad poznatkov z niektorej vednej discipliny
alebo zo spolocenskej praxe. Do tejto kategdrie nepatria skripta ani ucebnice pre zakladné a
stredné skoly.

ACC
ACD

Kapitoly vo vysokoskolskych ucebniciach vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach
Kapitoly vo vysokoSkolskych ucebniciach vydané v domécich vydavatel'stvach

Sem sa zarad’uju kapitoly v takych vysokoskolskych u¢ebniciach, kde st autori uvedeni v
obsahu, alebo pri nazve kapitoly, pri¢om rozsah kapitoly je vacsi ako 1 AH. Ak je rozsah
kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa do kategorie vedecké prace v recenzovanych, resp.
nerecenzovanych zbornikoch, monografiach.

ADC
ADD

Vedeckeé prace v zahrani¢nych karentovanych ¢asopisoch

Vedeckeé prace v domacich karentovanych ¢asopisoch

Clanky alebo $tudie, ktoré zverejiiuju origindlne (povodné) vysledky vlastnej prace autora alebo
autorského kolektivu uverejnené v karentovanych vedeckych Casopisoch.

ADE
ADF

Vedecké prace v zahrani¢nych nekarentovanych ¢asopisoch

Vedecké prace v domacich nekarentovanych ¢asopisoch

Clanky alebo $tudie, ktoré zverejiuju originalne (pdvodné) vysledky vlastnej prace autora alebo
autorského kolektivu uverejnené v nekarentovanych vedeckych Casopisoch.

8/16




Nazov kategdrie

AEC
AED

Vedecké prace v zahrani¢nych recenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach

Vedecké prace v domacich recenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach

Clanky, $tadie alebo state, ktoré zverejiuji origindlne (povodné) vysledky vlastnej prace autora
alebo autorského kolektivu uverejnené vo vedeckych (nekonferencnych) zbornikoch, ktoré st
recenzované, tzn., ze v publikacii st uvedeni recenzenti. Do tejto kategérie sa zaradia aj
kapitoly v recenzovanej monografii, ktoré majii mensi rozsah ako 1 AH.

AEE
AEF

Vedecké prace v zahrani¢nych nerecenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach
Vedecke prace v domacich nerecenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach

Clanky, $tadie alebo state, ktoré zverejiujii origindlne (povodné) vysledky vlastnej prace autora
alebo autorského kolektivu uverejnené vo vedeckych (nekonferenénych) zbornikoch, ktoré nie
si recenzované. Do tejto kategorie sa zaradia aj kapitoly v nerecenzovanej monografii, ktoré
maju mensi rozsah ako 1 AH.

AEG
AEH

Stru¢né oznamenia, abstrakty vedeckych prac v zahrani¢nych karentovanych casopisoch
Stru¢né oznamenia, abstrakty vedeckych prac v domacich karentovanych ¢asopisoch
Uvadzaju sa len tie, ktoré nevysli ako uplné texty. V pripade neskorsieho vydania uplnych
textov, sa zdznamy zlucia do jedného, ktory sa zaradi do kategérie ADC alebo ADD.
Skuto¢nost’, Ze existuje aj abstrakt uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v poznamke.

AFA
AFB

Publikované pozvané prispevky na zahrani¢nych vedeckych konferenciach

Publikované pozvané prispevky na domacich vedeckych konferenciach

Prispevky z vedeckych konferencii, ktoré vysli ako Gplné texty v konferenénom zborniku alebo
suplementarnom cisle vedeckého ¢asopisu. Za pozvané prispevky sa povazuju tie, o ktoré bol
autor ako vedecka autorita v danej oblasti poziadany. O pozvani musi existovat’ pisomny
doklad, alebo to musi byt uvedené v podtitule ¢lanku, v zahlavi rubriky a pod.

AFC
AFD

Publikované prispevky na zahrani¢nych vedeckych konferenciach

Publikované prispevky na domacich vedeckych konferenciach

Prihlasené prispevky z vedeckych konferencii, ktoré vysli ako tiplné texty v konferencnom
zborniku alebo suplementdrnom ¢isle vedeckého ¢asopisu.

AFE
AFF

Abstrakty pozvanych prispevkov zo zahrani¢nych konferencii

Abstrakty pozvanych prispevkov z domacich konferencii

Abstrakty prispevkov z vedeckych konferencii, ktoré vysli v konferencnom zborniku alebo
suplementarnom ¢isle vedeckého ¢asopisu. Za pozvané prispevky sa povazuju tie, o ktoré bol
autor ako vedecka autorita v danej oblasti poziadany. O pozvani musi existovat’ pisomny
doklad, alebo to musi byt uvedené v podtitule ¢lanku, v zdhlavi rubriky a pod. Uvadzaji sa len
tie, ktoré nevysli ako uplné texty. V pripade neskorSiecho vydania uplnych textov, sa zdznamy
zIltc¢ia do jedného, ktory sa zaradi do kategorie AFA alebo AFB. Skuto¢nost,, Ze existuje aj
abstrakt uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v poznamke.

AFG
AFH

Abstrakty prispevkov zo zahrani¢nych konferencii

Abstrakty prispevkov z doméacich konferencii

Abstrakty prispevkov z vedeckych konferencii, ktoré vysli v konferen¢nom zborniku alebo
suplementdrnom ¢isle vedeckého ¢asopisu. Uvadzaju sa len tie, ktoré nevysli ako Gplné texty.
V pripade neskorSieho vydania uplnych textov, sa zaznamy zlucia do jedného, ktory sa zaradi
do prislusnej kategorie AFC alebo AFD. Skutocnost’, ze existuje aj abstrakt uverejneny v inom
dokumente, sa uvedie v poznamke.

AFI
AFJ

Preprinty vedeckych prac vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

Preprinty vedeckych prac vydané v domacich vydavatel'stvach

Vedecké publikacie, ktoré st publikované a distribuované este pred oficidlnym publikovanim. V
pripade neskorsieho vydania uplnych textov, sa zaznamy zlucia do jedného, ktory sa zaradi do
prislusnej kategorie. SkutoCnost’, Ze existuje aj preprint uverejneny v inom dokumente, sa
uvedie v poznamke.

AFK
AFL

Postery zo zahrani¢nych konferencii

Postery z domacich konferencii

Postery z vedeckych konferencii, (prip. elektronické prezentacie), ktoré vysli v konferen¢nom
zborniku alebo suplementarnom ¢isle vedeckého Casopisu. Poster (plagat) je forma prezentacie
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Nazov kategdrie

vedeckych a odbornych poznatkov na konferenciach, v ramci ktorej st struéne, zvycajne
graficky alebo tabul’kovou formou, prezentované informacie.

AGI

Spravy o vyrieSenych vedeckovyskumnych ulohach

Sem sa zarad’uju zaverecné spravy o vyrieSenych ulohach, vyskumné préace a projekty, ktoré
suvisia s pripravou, realizaciou a hodnotenim urc¢itého vedeckovyskumného programu alebo
projektu a obsahuju daje o postupe a vysledkoch riesenia, aj ked’ neboli verejne publikované,
ale su dostupné v akademickej, resp. inej kniznici.

AGJ

Autorské osvedcenia, patenty, objavy
Sem sa zarad’uju dokumenty, ktoré su zverejnené v uradnych vestnikoch prislusnych
patentovych alebo im podobnych uradov.

BAA
BAB

Odborné monografie vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

Odborné monografie vydané v domacich vydavatel'stvach

Monografie, ktoré nemaju vedecko-objavitel'sky charakter, ale ich spracovanie si vyzaduje
vysokll odbornu kvalifikaciu autora v rozsahu najmenej 3 AH. Ak maju tieto prace mensi
rozsah ako 3 AH, zaradia sa do kategorie GII. Sem sa zarad’uju aj encyklopédie a slovniky,
ktoré sa popisuju ako celok. Kniznd monografia musi mat’ ISBN.

Do tejto kategorie sa zarad’ujii aj samostatné mapy, ak svojim obsahom spliiaju vys§ie uvedené
kritérid a ich format ma rozsah najmenej 3 AH.

BBA
BBB

Kapitoly v odbornych monografiach vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

Kapitoly v odbornych monografidch vydané v domécich vydavatel'stvach

Do tejto kategorie sa zarad’'uju kapitoly v odbornych monografiach, kde su autori
uvedeni v obsahu, alebo za nazvom kapitoly, priCom rozsah kapitoly je vacsi ako 1 AH.
Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa do kategdrie odborné prace v
recenzovanych alebo nerecenzovanych zbornikoch. Zaznam sa vytvori pre kazda
kapitolu.

Do tejto kategorie sa zarad’'uji aj mapy, ak st sicastou monografii, svojim obsahom spliiaji
vyssie uvedené kritérid a ich format ma rozsah najmenej 1 AH.

BCB

Ucebnice pre zakladné a stredné skoly

BCI

Skripta a ucebné texty
Ucebné texty obsahujuce metodické materialy, navody na cvicenia a pod. v rozsahu najmenej 3
AH. Ak maju tieto prace mensi rozsah ako 3 AH, zaradia sa do kategorie GII.

BCK

Kapitoly v ucebniciach a uc¢ebnych textoch

Do tejto kategorie sa zarad’uju kapitoly v ucebnych textoch, kde st autori uvedeni v obsahu,
alebo za nazvom kapitoly, priCom rozsah kapitoly je vacsi ako 1 AH. Ak je rozsah kapitoly
mensi ako 1 AH, zaradi sa do kategdrie odborné prace v recenzovanych alebo nerecenzovanych
zbornikoch. Zaznam sa vytvori pre kazdu kapitolu.

BDA

BDB

Hesla v odbornych terminologickych slovnikoch a encyklopédiach vydanych v zahrani¢nych
vydavatel'stvach

Hesla v odbornych terminologickych slovnikoch a encyklopédiach vydanych v domacich
vydavatel'stvach

Do tejto kategorie sa zarad’'uji zdznamy o heslach v odbornych terminologickych slovnikoch
a encyklopédiach pokial’ presahuju 1 AH.

BDC
BDD

Odborné prace v zahrani¢nych karentovanych casopisoch
Odborné prace v domacich karentovanych ¢asopisoch
Clanky, $tadie, state, abstrakty odborného charakteru v karentovanych ¢asopisoch.

BDE
BDF

Odborné prace v zahrani¢nych nekarentovanych casopisoch
Odborné prace v domacich nekarentovanych ¢asopisoch
Clanky, $tadie, state odborného charakteru uverejnené v nekarentovanych ¢asopisoch.

BEC
BED

Odborné prace v zahrani¢nych recenzovanych zbornikoch (konferenénych aj nekonferenénych)
Odborné prace v domacich recenzovanych zbornikoch (konferenénych aj nekonferen¢nych)
Clanky, $tadie alebo state, odborného charakteru uverejnené v konferenénych, resp.
nekonferencnych zbornikoch, ktoré s recenzované, tzn., Ze su v nich uvedeni recenzenti.
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BEE | Odbomé prace v zahrani¢nych nerecenzovanych zbornikoch (konferen¢nych aj
nekonferen¢nych)

BEF | Odborné prace v domacich nerecenzovanych zbornikoch (konferen¢nych aj nekonferencnych)
Clanky, $tadie alebo state odborného charakteru uverejnené v zbornikoch, ktoré nie su
recenzovang.

BFA | Abstrakty odbornych prac zo zahrani¢nych podujati (konferencie...)

BFB | Abstrakty odbornych prac z domacich podujati (konferencie...)

Uvadzaju sa len tie, ktoré nevysli ako uplné texty. V pripade neskorSieho vydania uplnych
textov, sa zdznamy zlic¢ia do jedného, ktory sa zaradi do kategorie BEC— BEF. Skuto¢nost,, ze
existuje aj abstrakt uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v pozndmke.

BGG | Standardy, normy

BGH | Legislativne dokumenty
Zaznamendvaju sa len tie normalizacné a legislativne dokumenty, kde je viditeI'ne uvedené
autorstvo.

CAA | Umelecké monografie, preklady, autorské katalogy vydané v zahraniénych vydavatel'stvach

CAB | Umelecké monografie, preklady, autorské katalogy vydané v domacich vydavatel'stvach
Rozsah tychto prac musi byt najmenej 3 AH.

CAG | Audiovizualne diela (videokazeta, film, CD-ROM, DVD) natocené v zahrani¢nej produkcii

CAH | Audiovizualne diela (videokazeta, film, CD-ROM, DVD) nato¢ené v domacej produkcii

CAI | Hudobné diela (partitiry, gramoplatne, CD, magnetofénové kazety) vydané
v zahrani¢nych vydavatel'stvach

CAJ | Hudobné diela (partitary, gramoplatne, CD, magnetofonové kazety) vydané
v domécich vydavatel'stvach

CDC | Umelecké prace a preklady v zahrani¢nych karentovanych ¢asopisoch

CDD | Umelecké prace a preklady v domacich karentovanych casopisoch
Umelecké prace a preklady, reprodukované vytvarné diela v karentovanych Casopisoch.

CDE | Umelecké prace a preklady v zahrani¢nych nekarentovanych ¢asopisoch

CDF | Umelecké prace a preklady v domacich nekarentovanych ¢asopisoch
Umelecké prace a preklady, reprodukované vytvarné diela v nekarentovanych casopisoch.

CEC [ Umelecké prace a preklady v zbornikoch, kniznych publikéaciach a skupinovych katalégoch
vydanych v zahrani¢nych vydavatel'stvach

CED | Umelecké prace a preklady v zbornikoch, kniznych publikaciach a skupinovych kataldogoch
vydanych v domacich vydavatel'stvach
Do tychto kategorii sa zarad’'uju publikované pévodné slovesné umelecké prace a umelecké
preklady. Literarne eseje podla ich charakteru mozno zaradit’ do tychto kategoérii alebo do
kategorii BEC - BEF.

CGC | Umelecké a architektonické §tudie a projekty - v zahranici

CGD | Umelecké a architektonické stiidie a projekty - doma
Ide o publikované §tudie a projekty.

DAI | Dizerta¢né a habilitacné prace
Prace, na zaklade ktorych spracovatel’ ziskal niektory zo stupnov vedeckej alebo pedagogicke;j
kvalifikacie, napr. PhD., Dr., CSc. DrSc., doc.(iné typy kvalifika¢nych prac, napr. diplomové,
atestacné, atd’., sa neeviduju.) Ak takato praca vysla knizne, uvadza sa v prislusnej kategorii.

EAI | Prehladové prace - knizné
Prace vydané ako knihy v rozsahu najmenej 3 AH. Ak maju tieto prace mensi rozsah ako 3 AH,
zaradia sa do kategoérie GII.

EAJ | Odborné preklady publikacii - knizné
Rozsah najmenej 3 AH. Ak maju tieto prace mensi rozsah ako 3 AH, zaradia sa do kategorie
GIL

EDI | Recenzie v ¢asopisoch a zbornikoch

EDJ | Prehladové prace, odborné preklady v ¢asopisoch a zbornikoch

Patria sem aj prace k jubileam, personalne bibliografie, bibliografie pracovisk, prehl'ady
vydanych publikacii a pod., pokial’ s hodnotiace alebo sumariza¢né, publikované partitury,
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Casti scenara alebo divadelnej hry a pod.

FAI

Redakéné a zostavovatel'ské prace knizného charakteru (bibliografie, encyklopédie, katalogy,
slovniky, zborniky...)

Prace tykajuce sa odborného zostavenia a odborného, resp. vedeckého redakéného spracovania
najmi zbornikov, encyklopédii, bibliografii, katalogov a pod.

GAI

Vyskumné §tadie a priebezné spravy

Zarad’uji sa sem priebezné spravy o rieSenych ulohach, vyskumné stidie a prace, ktoré suvisia s
pripravou, realizaciou a hodnotenim urcitej etapy vedeckovyskumného programu alebo projektu
a obsahuju udaje o postupe a vysledkoch rieSenia, aj ked’ neboli verejne publikované, ale su
dostupné v akademickej, resp. inej kniznici.

GHG

Prace zverejnené na internete
Sem sa zarad'uju prace, ktoré boli zverejnené len v elektronickych informaénych zdrojoch na
internete a nemozno ich zaradit’ do Ziadnej z predchddzajtcich kategorii.

GII

Ro6zne publikacie a dokumenty, ktoré nemozno zaradit’ do Ziadnej z predchadzajtcich kategorii.
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Priloha 2:

Priloha €. 2 k Smernici ¢. 13/2005-R

Kategorie ohlasov

Kod

Nazov kategorie

Citécie v zahrani¢nych publikaciach registrované v citacnych indexoch Web of Science a
databaze SCOPUS

2 | Citacie v domacich publikaciach registrované v citacnych indexoch Web of Science
a databidze SCOPUS

3 | Citacie v zahrani¢nych publikdcidch neregistrované v citacnych indexoch

4 | Citacie v domacich publikaciach neregistrované v cita¢nych indexoch

Recenzie v zahrani¢nych publikaciach

Recenzie v domacich publikaciach

Umelecké kritiky zahrani¢né

0~ N W

Umelecké kritiky domace
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Priloha 3:

Sprievodny list publikacie a potvrdenie o prevzati
k podkladom pre evidenciu publikaénej ¢innosti v SCHK FCHPT STU

Prehlasujem, Ze odovzdané podklady su upIné a spravne.

Pocet priloh:

Détum odovzdania tplnych podkladov:

Podpis vykazujticeho:

Podpis preberajucej kontaktnej osoby:

B/ Vyplni pracovnik kniZnice

Datum prevzatia do SCHK:

Podpis preberajuceho pracovnika kniznice:

Datum spracovania a archivécie:

Podpis spracovatel’a:

Poucenie:

Neoddelitelnou sucastou tejto prilohy je vytlaceny detail zaznamu publikécie z elektronického
formulara KIB.

Tlaé z formulara KIB:

a) vyhladajte zdznam,

b) otvorte zdznam cez ikonu listu s lupou,

¢) vlavo hore je tla¢idlo na tla¢ formulara
d) formular zatvorte.

V roku 2007 sa elektronicka forma odovzda naraz v decembri na CD nosici.
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Priloha 4:

Sprievodny list ohlasu
k podkladom pre evidenciu ohlasov na publikaénu €innost v SCHK FCHPT STU

Archivne &slo /prideli SCHK/ |

A/ Vyplni autor

Ustav ‘

Oddelenie |

Meno a priezvisko
citovaného autora

Nazov citovaného
dokumentu

Zdrojovy dokument

rok, ro¢nik, ¢islo,

vydavatel'ské udaje

Meno a priezvisko
citujuceho autora

Nazov citujuceho
dokumentu

Zdrojovy dokument

rok, ro¢nik, ¢islo,

vydavatel'ské udaje

Citacny index Ano / Nie

Kod kategorie ohlasu ‘ ‘

Rok vykazovania ‘ ‘

Prilohy pocet:
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Prehlasujem, Ze odovzdané podklady su uplné a spravne.

Détum odovzdania tplnych podkladov:

Podpis vykazujticeho:

Podpis preberajucej kontaktnej osoby:

B/ Vyplni pracovnik kniZnice

Datum prevzatia do SCHK:

Podpis preberajuceho pracovnika kniznice:

Datum spracovania a archivécie:

Podpis spracovatel’a:

Vysvetlivky:

Uvedené idaje nesmu byt’ kratené.
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