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Smernica STU

Cislo 5/2009-N

O bibliografickej registracii

a kategorizacii publikacnej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov na
Slovenskej technickej univerzite

v Bratislave



Na vykonanie Smernice MS SR &. 13/2008-R zo 16. oktébra 2008
ktorou sa meni a doplta smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publika¢nej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov
vydavam

smernicu

upravujucu bibliograficku registraciu a kategorizaciu publika¢nej ¢innosti, umeleckej innosti
a ohlasov na STU Bratislava

CL1
VSeobecné ustanovenia

1. Smemica o evidencii publikacnej cCinnosti na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave (d’alej len “smernica”) upravuje bibliograficku registraciu publikacnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v
Bratislave (d’alej len “univerzita”).

2. Smernica je zavdzna pre vSetky sticasti univerzity.

CL.2
Predmet bibliografickej registracie a vykazovania publikacnej ¢innosti

1. Predmetom bibliografickej registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty
a ohlasy na publikované dokumenty.

2. Predmetom registracie umeleckej ¢innosti su verejne pristupné umelecké diela, umelecké
vykony a ohlasy na tieto diela a vykony.

3. Bibliograficka registracia a vykazovanie publikac¢nej ¢innosti sa robi pre zamestnancov
a Studentov univerzity. Eviduje sa tiez publika¢na ¢innost’ pracovnikov, ktori pracuju na
STU na ¢iastocny pracovny uvézok, zamestnancom pracujucim na zaklade dohod
o pracovnej ¢innosti, resp. dohdd o vykonani prace, byvalym zamestnancom a to iba pre
potreby STU a nebude sa vykazovat’ do CREPC.

4. Pre ucely habilitacného a inaugura¢ného konania je mozné bibliograficky registrovat’ aj
publikacnu €innost’ alebo umelecktl tvorbu vSetkych uchadzacov o vedecko-pedagogické
tituly, ktori nie su s naSou univerzitou v pracovno-pravnom vzt'ahu.

a) ak sa registruje publikacna Cinnost’ uchadzaca o vedecko-pedagogicky titul inej Statnej
prislusnosti ako slovenskej, tak pri urCovani teritoriality prace a ohlasov je
rozhodujuci $tat, kde je tento uchadzac v pracovno-pravnom vztahu

b) ak interny zamestnanec vysokej skoly publikuje s pracovnikom z iného Statu, ktory sa
uchadza o vedecko-pedagogicky titul, je z dovodu spravnej kategorizacie prace
a ohlasov potrebné spracovat’ takyto zdznam zvla$t pre interného zamestnanca
a zvlast pre daného uchadzaca.



Publikac¢na ¢innost’ a umelecka tvorba sa na univerzite bibliograficky registruje v zmysle
zékona ¢.183/2000 Z. z. o kniZniciach na prislusnych akademickych knizniciach fakult
pre zamestnancov fakulty a Studentov na fakulte a ostatnych sucastiach univerzity.
Bibliograficku registraciu a vykazovanie publikacnej ¢innosti pre celouniverzitné Gstavy
(ostatné stCasti univerzity ) a CVT zabezpeci niektora z akademickych kniznic po dohode
s prisluSnym ustavom.

Predmetom bibliografickej registracie nie je:

a. samotna Ucast, resp. vystipenie na vedeckych, odbornych alebo umeleckych
podujatiach, ak vystipenie nebolo publikované v konferencnom zborniku
alebo Casopise,

b. ucast na vystavach, festivaloch, predstaveniach, koncertoch, prezentacii
umeleckych diel a pod., pokial’ tdto GCast’ (prezentacia) nie je zaznamenana v
katalogoch alebo inych verejne pristupnych dokumentoch,

c. umelecké, zurnalistické a odborné prace (scenare, rézia a pod.) vysielané
v rozhlase alebo v televizii, alebo filmové projekty, pokial’ neboli publikované
vo verejne pristupnych dokumentoch.

CL3
Vymedzenie zakladnych pojmov

Verejne publikovanym dokumentom je dielo umeleckého, intelektudlneho, instruktivneho
alebo informativneho charakteru, ktoré je reprodukované vo viacnasobnych exemplaroch,
ma l'ubovolnti formu alebo nosi¢ a je ureny na predaj, poziciavanie alebo bezplatni
distribuciu, v§eobecnu alebo obmedzenu. Pri knihach, zbornikoch, ¢asopisoch sa za dolnu
hranicu verejného publikovania povazuje 50 exemplarov. Pre dizertacné a habilitaéné
prace, vyskumné spravy a elektronické dokumenty sa pozaduje ako minimalna
podmienka zverejnenia dostupnost dokumentu v akademickej kniznici alebo
v univerzitnej pocitacovej sieti. Dokument sa pokladd za zverejneny, ak je trvale
dostupny vo verejnej distribucnej sieti alebo v institicii typu kniZnica, archiv a pod.
Verejne pristupné umelecké dielo alebo vykon je zverejneny umelecky vystup ako
vysledok intelektudlnej pripravy a naslednej umeleckej realizacie autora alebo autorského
kolektivu v celom jej medidlnom rozsahu ( architektonickd a urbanistickd tvorba,
vytvarné umenie, dizajn avizudlna komunikicia, uzitkové umenie, multimédia
a intermédia, reStaurovanie, atd’.). Umelecké dielo alebo umelecky vykon sa povazuje za
zverejnené, ak boli pristupné pre verejnost’ ( napr. vystava a pod.) a si dokumentované
printovymi alebo elektronickymi médiami ( napr. pozvankou, plagatom, oznamom,
digitdlnym zadznamom alebo inou verejne pristupnou formou).

Ohlasom je citécia, recenzia alebo umelecka kritika na publikované dielo.
Za ohlasy sa nepovazuju bibliografické zdznamy v réznych vyberovych bibliografiach,
v referatovych €asopisoch alebo bazach dat.

Citacia je v zmysle STN-ISO 690 forma skrateného odkazu umiestnend v zatvorkach
vnutri textu, alebo pripojena k textu ako poznamka v dolnej Casti strany, na konci
kapitoly, prip. na samom konci textu. Citdcia umoziiuje identifikovat’ publikédciu, z ktorej
bola prevzatd alebo parafrazovand myslienka (definicia, klasifikacna schéma, zavery
vyskumu, tabulky, schémy, modely a pod.) a oznacuje presné umiestnenie takejto
myslienky alebo vynatku v zdrojovej publikacii. Za citaciu sa povazuje aj bibliograficky



1.

odkaz (zoznam pouzitej alebo citovanej literatiry) na konci publikacie, aj ked’ nie je
priamy odkaz v texte.

Za citdciu nemozno povazovat’:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

2)

h)
i)

recenzie,

uvedenie diela v referatovom casopise alebo baze dat inej ako Web of Science
a SCOPUS ( napr. Medline, Chemical Abstracts, a pod.)

uvedenie diela v samostatnej bibliografii

uvedenie ,,vybranych viet* alebo ,, citatov® v podobne pomenovanych rubrikach
v novindch a popularnych ¢asopisoch

vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu

autocitécie, t.j. citacie pochadzajice z d’alSich publikécii samotného autora alebo jeho
spoluautorov

citacie v zaverecnych a kvalifikaénych pracach (diplomové, rigordzne, dizertacné a
habilita¢né prace), vyskumnych spravach a pod.,

citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich,

informacie (pozndmky, spomenutie a pod.) v spravach a ¢lankoch o podujatiach,
o prezentacii diela.

Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo stadia ¢i ivaha o recenzovanom dokumente.
Autor recenzie nevyuziva, resp. nepreberd od autora recenzovaného diela myslienky, ale
hodnoti alebo upozoriiuje na recenzovanu publikaciu.

Za recenziu nemozno povazovat’

a)

b)

c)

d)
e)

oznamy o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého vykonu
v novindch a ¢asopisoch,

reklamné ozndmenia o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého
vykonu

vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu alebo zverejnené¢ umelecké dielo
a umelecky vykon

uvedenie diela v referatovom casopise alebo baze dat,

informacie (poznamky, spomenutie) v spravach a c¢lankoch o podujatiach,
o prezentacii diela

Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého diela alebo prekladu uverejnené v ¢asopise
alebo zborniku.

ClL4
Posobnost’ univerzity, jej sucasti a pésobnost’ autora diela

Pre zabezpecenie bibliografickej registracie, umeleckej ¢innosti a vykazovania



publikacnej Cinnosti je nevyhnutna koordinécia ¢innosti a kooperacia zloziek:
akademicka kniznica fakulty (AKF) — katedra alebo ustav — autor. Pod pojmom AKF
sa rozumie ta zlozka fakulty, ktora je v Statute fakulty definovana ako kniZnica.
Pocitacové spracovanie EPC a prevadzkovanie elektronického katalogu je zodpovedné
CVT STU. Ich pdésobnost’ je upravend v odsekoch 2 az 6. Ostatné sti¢asti univerzity sa
dohodnu s niektorou AKF.

2. AKF na kazdej fakulte univerzity je odbornym garantom a spracovatel'skym
pracoviskom. Evidenciu publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti (EPC) realizuje
v zmysle platnych normativ, Standardov a odporticani.

AKF v stvislosti s EPC najma:

a) na zaklade dodanych podkladov buduje databdzu publikacnej ¢innosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov,

b) spracuje bibliografické zaznamy o publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasoch

c) pred spracovanim overi formalnu stranku zaradenia publikacie, umeleckej ¢innosti
a ohlasov

d) spracovanie realizuje zasadne na zaklade povodného dokumentu, prip. jeho képie

e) AKF ma pravo upravit’ kategoriu publikécie alebo ohlasu, ak nie je v stlade
s definiciou kategorie, o zmene informuje autora

f) spristupiiuje vysledky spracovanie bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy publikacne;
¢innosti, ktord je pravidelne aktualizovana

g) archivuje dorucené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu,
overeniu spravnosti idajov, pre potreby néslednej kontroly a pod.

h) kazdorocne zostavuje prehlady publikacnej ¢innosti zamestnancov fakulty
a ostatnych st€asti univerzity ako podklady pre vyro¢né spravy za jednotlivé roky

1) organizuje Skolenia kontaktnych osob z katedier, ustavov alebo ostatnych sucasti
univerzity o zbere udajov.

3. Za organiziciu evidencie publikac¢nej ¢innosti je zodpovedny veduci AKF.

4. CVTSTU
a) prevadzkuje elektronicky kataldg verejne pristupny na webe
b) spolupracuje s AKF pri zabezpeCovani vstupov a vystupov v systéme OLIB

5. Zaradenie publikacie, umeleckej ¢innosti alebo ohlasu do prisluSnej kategorie urc¢i autor
publikécie spravnost’ zaradenia a formalnu stranku kategorizacie overi spracovatel’
v AKF. V spornych pripadoch rozhodne o zaradeni publikécie alebo ohlasu povereny
prodekan prisluSnej fakulty alebo povereny zastupca ostatnych sucasti univerzity.

6. Autor pripravuje podklady pre bibliograficka registraciu a archivaciu svojej publikacne;j
¢innosti. Zdrojom pre bibliograficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho
Casti, alebo ich kopie, ktoré ho jednoznacne identifikuj. Za i€elom archivacie
publikacnej ¢innosti v Specidlnom knizni¢nom fonde v zavislosti od typov dokumentov
je potrebné dokladovat’ nasledovné

a/ knihy - titulny list, tirdz a obsah,



b/ ¢lanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly z knih
1. titulna strana zdrojového dokumentu, obsah ¢asopisu (zbornika) a tiraz zdrojového
dokumentu
2. text Studie alebo ¢lanku,

¢/ konferen¢né zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku v stlade s bodom
b/.je potrebné predlozit’ program konferencie, pri vedeckych konferenciach aj zloZenie
programového vyboru,

d/ umelecké diela alebo vykony — zverejnenie v institucii alebo na podujati treba dolozit’
pozvankou, plagatom, programom, katalégom, prip. inou jednoznac¢ne identifikujucou
formou ( napr. zvukovy, fotograficky alebo audiovizudlny zaznam, alebo jeho Cast’ )

e/ dokumenty zverejnené na internete - relevantné Casti dokumentu vytlacené z internetu
alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme,

f/ audiovizuélne, multimedidlne a elektronické dokumenty (CD, VHS, CD-R, DVD
a pod.) - kopiu obalu a relevantnych ¢asti dokumentu vytlacenych po otvoreni
dokumentu,

g/ ohlasy na publika¢nu ¢innost’ (pokial’ je v SR pristupna databaza Web of Science
a SCOPUS, ohlasy z tychto databaz nie je potrebné dokladovat’ v tlatenej forme)

1. titulny list citujuceho dokumentu

2. obsah a tiraz citujuceho dokumentu

3. strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena
h/ ohlasy na umelecku ¢innost’

1. titulny list citujuceho dokumentu

2. obsah a tiraz citujuceho dokumentu

3. strana dokumentu, na ktorej je ohlas na umeleckt tvorbu uvedeny

1/ ak ide o dielo viacerych autorov, odovzda sa iba jeden exemplar podl'a vzajomnej
dohody autorov a uvedie sa percentudlne zastipenie ostatnych autorov na publikacii

j/ ku kazdému dokumentu autor dolozi kompletné formulare EPC (Priloha 1 a 2)

1. ak ide o publika¢nu ¢innost’ a umeleckt ¢innost’
2. ak ide o ohlasy na publika¢nt ¢innost’

7. Katedra, tstav alebo celouniverzitné pracovisko zabezpecuje komunikéaciu medzi autorom
a spracovatelom dat (AKF). Veduci katedry alebo Gstavu moze urcit’ kontaktni osobu
z radov vysokoskolskych ucitel'ov a pisomne to oznami vedicemu AKF. Kontaktna
osoba organizuje zber Udajov na katedre, ustave alebo celouniverzitnom pracovisku za



vopred dohodnuté ¢asové obdobie, kontroluje formalnu uplnost’ materidlov a odovzdé ich
na spracovatel'ské miesto (AKF) a zacastiiuje sa Skoleni, ktoré organizuje AKF.

CL5
Terminy a lehoty plnenia

Katedra, tstav alebo celouniverzitné pracovisko odovzdéava publika¢nu ¢innost’ do
AKF priebezne pocas celého roku.

CVT odosiela vystupy za publika¢nll ¢innost’ do CREPC kazdy posledny Stvrtok
vV mesiaci.

Vyhodnotenie EPC za univerzitu pre vypoéet dotacie sa robi podl'a pokynov MSSR
spravidla za obdobie od 1.11. predchddzajiaceho roku do 31.10. prislusného roku

a publika¢na ¢innost’ sa zasiela do CREPC podl'a pokynov MSSR a po opravéch sa
vytvori uzavreta databéaza za prisluSny rok. Pre podklady do vyro¢nej spravy
univerzity je k dispozicii databaza EPC za obdobie od 1.1. do 31.12. prislusného roku.

AKEF vyhotovi vystupy na zéklade pisomnej ziadosti.

Cl6
Zavereéné ustanovenia

1. ZruSuje sa Smernica STU 11/2008 z 1. oktoébra 2008 o Evidencii publikacnej ¢innosti

na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave.

2. Téato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dita 15 .marca 2009.

V Bratislave 12.3.2009

Prof. Ing. Vladimir Bales, DrSc.
rektor STU



Priloha 1

Vypiiia 1. autor a predklada do AKF

Vstupny formular o publikacii
a umeleckom diele

Autori

Priezvisko, meno (% podiel) Katedra Prac. zaradenie Financujuci program a
Ustav oznacenie projektu

Nazov prace

(OTIGINAL) ... eveeeeiiee ettt e e et e e et e e e et eeeesaaaeeeesataees tbeeeesssseeesnssseeennnns

................................................................................................

............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................




Vysvetlivky:

Autori: uvadzajte vietkych autorov aj Studentov STU. Pri kazdom autorovi je povinné uviest’
percentudlne zastipenie na publikacii

Katedra: uved'te skratku katedry alebo ustavu

Prac. zaradenie: uvadzajte UCI (ugitel’)
VYS ( vyskumnik)
DOK  ( doktorand)
STU ( Student)
EXSR  ( autor nie je pracovnikom STU a je zo SR)
EXZAHR ( autor nie je pracovnikom STU a je zo zahranicia)

Nazov programu a oznacenie projektu: Uved'te program a oznacenie projektu
v ramci ktorého bola praca vypracovana

Kategoria publikacie: Kategorie st uvedené vo Smernici MS &.13/2008-R z 16.0ktobra
2008. Smernica je k dispozicii na internete napr. na stranke STU vo virtudlnej kniznici
a je k dispozicii v kazdej AKF.

Odbor vedy a techniky: vedné odbory st k dispozicii v AKF

Spracovatel’ zaznamu: udaje sa nedavaju do bazy dat



Priloha 2

Vstupny formular o ohlase

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Web of Science  ano/mie Kod kategorie ohlasu ...................

SCOpLIS ano/nie






