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1 Prihlásenie
1.1 Štart aplikácie
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Na ikone systému Magion na ploche počítača dvojkliknete myšou.  
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Vygeneruje sa obrazovka vzdialeného prístupu k serveru, s hornou lištou    

a zobrazí sa prihlasovacie okno.
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Prihlasovacie okno

· do poľa User name vpíšete malými písmenami svoje prihlasovacie meno, 
· do poľa Password vpíšete svoje prihasovacie heslo (inicializačné heslo je zhodné s prihlasovacím menom)
· pre zrušenie prihásenia stlačíte Cancel 
· pre prihlásenie stlačíte tlačidlo OK
1.3 Voľba databázy
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V nasledujúcom prihlasovacom okne môžete:
· prejsť priamo do aplikácie kliknutím na text "Ekonomika ostrá databáza"

· prejsť do cvičnej aplikácie kliknutím na text "Ekonomika cvičná databáza"

· zrušiť prihlasovanie stlačením tlačidla Zatvoriť
· prejsť do okna pre zmenu hesla stlačením tlačidla Zmena hesla  
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Zmena hesla

V okne pre zmenu hesla:

· postupne vpíšete do jednotlivých polí požadované údaje
· pre zmenu hesla stlačíte Nastaviť
· pre zrušenie zmeny hesla  stlačíte  Návrat
a prejdete automaticky znovu do okna pre voľbu databázy

Poznámky:

· pri prvom prihlásení systém ihneď vyzýva na zmenu hesla

· heslo je platné 70 dní, 14 dní pred ukončením jeho platnosti systém používateľa informuje
· ak zabudnete heslo, správca systému ho po dohode nastaví

Po úspešnom prihlásení sa zobrazí základné okno aplikácie Magion.
2 Základné okno
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2.1 Hlavná ponuka
je lišta tlačidiel nad aktuálnym oknom, 

· obsahuje tlačidlá, ktoré sa menia podľa aktívnych okien jednotlivých modulov / úloh,
· základné tlačidlá sú:

2.1.1 Menu  - grafická ponuka
· pri štarte systému sa automaticky aktivuje – zobrazí sa grafická ponuka modulov / úloh v ľavej časti základného okna,

· slúži na základnú navigáciu a pohyb v jednotlivých moduloch / úlohách systému,
· zobrazujú sa len moduly / úlohy, pre ktoré má používateľ oprávnenie,
· pri spustení ľubovoľného modulu / úlohy sa skryje, 
· aktivujete ju stlačením Menu v hlavnej ponuke systému.
2.1.2 Nápoveda - pomoc
· slúži na vyvolanie pomoci pre prácu so systémom,
· pomoc je rozdelená do častí, ktoré zodpovedajú jednotlivým modulom systému (vyvoláte ju aj v kontexte modulu / úlohy pomocou klávesy F1),
· časť "Ovládanie systému" je spoločná pre všetky moduly,
· jednotlivé časti "Pomoci" sú prístupné všetkým používateľom bez ohľadu na oprávnenia.
2.1.3 Ovládanie menu a pomoci
· rozvinutie - kliknutím na značku pred textom, dvojkliknutím na text riadku alebo pomocou kláves Enter alebo +
· zbalenie - kliknutím na značku pred textom, dvojkliknutím na text riadku alebo pomocou kláves Enter alebo - .
· pohyb po riadkoch - pomocou myši alebo klávesových šípiek "nahor", "nadol"
· spustenie konkrétnej úlohy - pomocou klávesy Enter alebo dvojkliknutím na riadku úlohy
2.2 Ukončenie práce s aplikáciou
· stlačením tlačidla [image: image2.png]


  v pravom hornom rohu základného okna, 
· voľbou hlavnej ponuky: Systém – Ukončenie práce.

3 Okno modulu / úlohy 

3.1 Varianty

· V1 – "starý vzor" okien aplikácie – napr. modul Majetok,

· V2 – "nový vzor" okien aplikácie – napr. modul Správa budov.

3.2 Záložky

3.2.1 Hľadanie 
umožňuje:
a) vytvorenie nového záznamu:

· V1 – hlavná ponuka: Majetok – voľba Nový 

· V2 – stlačíte tlačidlo Nový 
a zadávate postupne polia nového záznamu

b) zadanie výberovej podmienky

· podmienku vpíšete priamo do príslušného poľa podľa konvencií  (Príloha 2)
· zvolíte požadovanú hodnotu poľa pomocou dialógového okna, ktoré vyvoláte pomocou 
klávesy F2

· vyberiete požadovanú hodnotu poľa pomocou dialógového okna číselníka
a stlačením tlačidla Hledat  výberovú podmienku realizujete
c) prácu s výberovými podmienkami (iba V2):
· uloženie zadanej výberovej podmienky:

· stlačíte tlačidlo Dotaz - vyvoláte zoznam existujúcich podmienok výberu
· stlačíte tlačidlo Nový jako a uložíte zadanú výberovú podmienku

· uloženú podmienku realizujete

· kliknutím na ňu a stlačením tlačidla Hledat 

· kliknutím na ňu a stlačením klávesy Enter

· dvojkliknutím na ňu

· vyvolanie existujúcej výberovej podmienky:
· stlačením tlačidla Dotaz vyvoláte zoznam existujúcich podmienok výberu
· zvolenú podmienku realizujete

· kliknutím na ňu a stlačením tlačidla Hledat 

· kliknutím na ňu a stlačením klávesy Enter

· dvojklikom na ňu

· oprava existujúcej výberovej podmienky:
· stlačením tlačidla Dotaz vyvoláte zoznam existujúcich podmienok výberu
· kliknete na existujúcu podmienku a stlačíte tlačidlo Oprava
· zobrazí sa okno pre zadanie resp. opravu jednotlivých podmienok výberu

· zrušenie uloženej výberovej podmienky:

· stlačením tlačidla Dotaz vyvoláte zoznam existujúcich podmienok výberu
· zvolenú podmienku odstránite zo zoznamu kliknutím na ňu a stlačením tlačidla Odstranit
d) vyhľadanie záznamov a prechod na záložku Zoznam:

· zadáte výberovú podmienku a stlačíte tlačidlo Hledat 
· výberová podmienka sa realizuje – zobrazí sa okno Priebeh
· po ukončení realizácie sa zobrazí záložka Zoznam s vybranými údajmi
3.2.2 Zoznam 
–  obsahuje prehľad záznamov, ktoré vyhovujú zadanej výberovej podmienke a na ktoré má používateľ oprávnenie. Umožňuje:
a) nastavenie stĺpcov a triedenia záznamov
b) prezeranie, tlač, export záznamov

c) realizáciu výstupov
d) prechod na detaily jednotlivých záznamov (záložku Detail ): 

· dvojkliknutím na riadok v zozname

· kliknutím na riadok v zozname a na záložku Detail
3.2.3 Detail 
– zobrazuje všetky detailné údaje, ktoré súvisia s daným záznamom. 
Údaje môžu byť zoskupené podľa ich súvislostí do ďalších záložiek (napr. Karta majetku obsahuje ďalšie záložky: Zar., Vyr., Daň.údaje, Účt.údaje, ...). 
Umožňuje:
a) prezeranie detailov záznamu a tlač výstupov k záznamu
b) vytvorenie nového záznamu:
· V1 – stlačíte tlačidlo Nový resp. Kopie  
· V2 – stlačíte tlačidlo Nový resp. Nový ako  
a zadávate/upravujete postupne polia nového záznamu

c) opravu záznamu:
· stlačíte tlačidlo  Oprava  - prejdete do režimu opravy    
· všetky aktualizovateľné polia sú biele, neprístupné polia majú okrovú farbu

· aktualizovať môžete všetky prístupné polia hlavnej karty aj súvisiacich záložiek

· opravu ukončíte pomocou tlačidla  Uložiť  
· opravu zrušíte pomocou tlačidla Prerušiť
d) odstránenie celého záznamu alebo jeho detailu:
· pomocou tlačidla  Odstrániť  uskutočníte fyzické  zrušenie daného záznamu alebo jeho detailných údajov bez možnosti obnovenia pôvodného stavu.
Jednotlivé záložky môžu obsahovať aj ďalšie tlačidlá alebo voľby podľa povahy záznamov a práce s nimi (napr. Karta majetku – záložka Hľadanie obsahuje tlačidlo Doplnkové podmienky).

Jednotlivé moduly / úlohy môžu obsahovať aj ďalšie špecifické záložky podľa povahy záznamov a práce s nimi (napr. Karta majetku obsahuje ďalšiu záložku Hromadné funkcie).

4 Okno zoznamu záznamov
4.1 Práca so stĺpcami a riadkami
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· V1

označenie riadka 
– kliknete na riadok
nastavenie triedenia – realizujete v osobitnej záložke Triedenie

nastavenie stĺpcov – realizujete manuálne pomocou myši:

· uchopíte stĺpec zoznamu za záhlavie a presuniete ho na žiadané miesto

· stĺpec zúžite/rozšírite tak že uchopíte pravý okraj záhlavia stĺpca a posuniete ho vľavo / vpravo
uloženie nastavenia 
· nastavenie uložíte pomocou hlavnej ponuky: Okno – Uložiť stav okna

· k pôvodnému nastaveniu sa vrátite pomocou hlavnej ponuky: Okno – Základný stav okna (predtým uložené nastavenie sa zmaže)
· V2 

Štandardné označovanie riadkov zoznamu:

· označenie jedného riadka 



= klik na riadok

· označenie viacerých za sebou idúcich riadkov 
= klik na prvý, Shift+klik na posledný riadok

· označenie za sebou neidúcich riadkov
 
= klik na prvý, Ctrl+klik na ostatné riadky

Pomocné funkcie v oknách zoznamov
vyvolanie: kliknete opačným tlačidlom myši v okne zoznamu – zobrazí sa ponuka:
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· v 2 kartách sa nastavuje triedenie a stĺpce okna 

· tlač obsahu všetkých alebo označených riadkov 

· export všetkých alebo označených riadkov 

· grafické zobrazenie jedného alebo viacerých označených riadkov
· nastavenie triedenia: 
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ľavý zoznam = dostupné stĺpce

pravý zoznam = stĺpce triedenia

výber stĺpcov triedenia – z ľavého zoznamu pomocou tlačidiel, kliknutím alebo presunutím pomocou myši do pravého okna
smer triedenia – prednastavený na "vzostupne", zmenu na "zostupne" realizujete kliknutím myšou na tlačidle ↑ pred názvom stĺpca triedenia v pravom zozname

nastavenie realizujete – tlačidlom Nastaviť
nastavenie zrušíte – tlačidlom Prerušiť
· nastavenie stĺpcov: 
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ľavý zoznam = dostupné-nezobrazené stĺpce

pravý zoznam = vybrané-zobrazené stĺpce

výber stĺpcov – z pravého zoznamu (pomocou tlačidiel v strede, kliknutím alebo presunutím pomocou myši) presuniete nechcené stĺpce do ľavého okna

poradie stĺpcov – zmeníte pomocou tlačidiel ↑ ↓, kliknutím alebo presunutím pomocou myši
nastavenie realizujete – tlačidlom Nastaviť 
nastavenie zrušíte – tlačidlom Prerušiť
· uloženie nastavenia – kliknete na modrú ikonku Magion v ľavom hornom rohu okna zoznamu:
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· ak zvolíte "Uložiť stav okna" – okno sa aj v budúcnosti otvorí s nastavenými stĺpcami a triedením
· ak zvolíte "Východzí stav okna" – používateľské nastavenie sa zruší a okno sa usporiada do prvotného tvaru

· ak zvolíte "Automaticky ukladať stav okna" – vždy pri uzatváraní okna sa jeho usporiadanie automaticky uloží 
4.2 Tlač zoznamu

· V1

· vyvolanie: v hlavnej ponuke zvolíte: Nástroje – Tlač vybraných záznamov
· v okne Ukážka – Zoznam vyhľadaných záznamov sa zobrazí tlačový výstup (zobrazia sa všetky záznamy okna Zoznam)
· pomocou tlačidiel spodnej lišty okna:
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môžete:
· pohybovať sa medzi stránkami,
· zväčšiť / zmenšiť zobrazenie,

· nastaviť orientáciu tlačového výstupu,
· prezerať výstup vo formáte xls resp. txt
· pomocou hlavnej ponuky okna: [image: image5.png]Sestava Strana Napovéda



 môžete realizovať niektoré exporty, tlač, resp. pohyb medzi stránkami zobrazeného zoznamu
· stlačením tlačidla Tlač sa zobrazený zoznam vytlačí

· stlačením Prerušiť sa zobrazenie zruší

· V2 

· vyvolanie: pomocné funkcie (kliknete opačným tlačidlom myši v poli zoznamu) – voľba: Tlač...
· v okne Tlač zoznamu:

[image: image20.png][Alzmena hesla P[] E3

Utivaer: [uzbmena
Pévadné heslo, —
Nové heslo:
Potdenienovéhohesla: |

Nastavi Zatvarit





- môžete upraviť názov výstupu, prípadne orientáciu a veľkosť písma,
- stlačením tlačidla Náhľad prejdete do režimu prezerania
· v okne Náhľad:

· pomocou tlačidiel hornej lišty okna:

[image: image6.png]GHN DEEBE o - B Y%= ([0 8xME| W > oM 2t





môžete:
· vytlačiť zostavu, otvoriť už uloženú zostavu (je potrebné mať inštalovaný osobitný softvér!), uložiť zostavu v osobitnom formáte, hľadať v zobrazenom zozname text,
· nastaviť zobrazenie: celej stránky, orientácie, veľkosti, dvoch stránok, veľkosti v %,  na celú obrazovku *
· nastaviť okraje, ovládanie, pohyb v zobrazení, zväčšenie zobrazenia,
· pridať stránku, vymazať stránku, upraviť stránku – neodporúča sa !!,

· pohybovať sa v zobrazení: na začiatok, dozadu, na určitú stránku, dopredu, na koniec,
· zavrieť zobrazenie,

· pomocnými funkciami (kliknete opačným tlačidlom myši do zobrazeného zoznamu) môžete realizovať tiež niektoré z funkcií lišty tlačidiel 
Poznámka: * ak prezeráte zoznam na celej obrazovke, naspäť do režimu Náhľadu prejdete použitím pomocných funkcií (kliknete opačným tlačidlom myši) – voľby "celá obrazovka"

· stlačením tlačidla Zavrieť sa zobrazenie zruší

· Poznámky: 
· Na koci zobrazeného / vytlačeného zoznamu je výpis výberovej podmienky.
· Za hodnotové stĺpce sa na konci zoznamu tlačia súčty.

Upozornenie:
Tlač zoznamu sa pri vzdialenom prístupe k serveru čiastočne odlišuje od bežnej práce 
na osobnom počítači – pozri prílohu 3.

4.3 Export zoznamu

· V1

· vyvolanie: pomocné funkcie (kliknete opačným tlačidlom myši v poli zoznamu) – voľba: Export
· dá sa realizovať iba v niektorých zoznamoch, postup je rovnaký ako pri  V2
· V2 

· vyvolanie: pomocné funkcie (klik opačným tlačidlom myši v poli zoznamu) – voľba: Export

· postup: 

· výber stĺpcov pre export
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ľavý zoznam = stĺpce vylúčené z exportu

pravý zoznam = stĺpce pre export

stĺpce z pravého zoznamu vylúčite:

· pomocou tlačidla ←  , 

· dvojkliknutím,
· presunutím pomocou myši do ľavého zoznamu
výber ukončíte – tlačidlom Ďalší
export prerušíte – tlačidlom Prerušiť
· voľba formátu exportu

[image: image22.png]



- stlačíte tlačidlo ↓ a v ponuke zvolíte formát exportu

- zvolíte jednu z volieb:

· Iba prezeranie 

· Uložiť do súboru

- stlačíte tlačidlo

· Ďalší v prípade exportu do HTML
· Ďokončiť v prípade ostat. formátov

-
- export prerušíte – tlačidlom Prerušiť
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sprievodca formátom HTML: 
· stlačíte tlačidlo ↓ a v ponuke zvolíte požadovanú šablónu HTML exportu

· vyznačíte požadované možnosti:

· Zobraziť mriežku

· Nadpisy stĺpcov tučne

· Farebné zvýraznenie stĺpcov

· definíciu ukončíte – tlačidlom Ďokončiť 

· export prerušíte – tlačidlom Prerušiť
Upozornenie:
Uloženie exportovaného zoznamu sa pri vzdialenom prístupe k serveru čiastočne odlišuje 
od bežnej práce na osobnom počítači – pozri prílohu 4.

5 Výstupy
5.1 Základné druhy výstupov

a) formuláre: 
sú to výstupy v tvare formulára resp. tlačového dokladu (napr. inventárna karta, 

protokol o zaradení a pod.), ktoré sa viažu k zoznamu záznamov daného modulu / úlohy
vyvolanie:
 
· V1

hlavná ponuka – tlačidlo Protokoly
· V2

tlačidlo Funkcie – voľba: Tlač dokladu
b) zostavy: 
sú to výstupy v tvare tlačových zostáv, ktoré majú definovanú množinu údajov  
pevne (pevné zostavy) alebo s možnosťou jej ďalšej špecifikácie (generátorové zostavy)
vyvolanie: 

· V1

záložka Zostavy (ponúkne iba zostavy daného modulu)
lišta tlačidiel okna: tlačidlo [image: image7.png]


 (ponúkne iba zostavy daného modulu)

Menu – Tlač zostáv (ponúkne všetky zostavy systému)

· V2

hlavná ponuka – tlačidlo Zostavy (ponúkne všetky zostavy systému)
lišta tlačidiel okna – tlačidlo  [image: image8.png]


 (ponúkne iba zostavy daného modulu)

Menu – Tlač zostáv (ponúkne všetky zostavy systému)

Zostavy, na ktoré nemáte ako používateľ oprávnenie, nie sú v ponukách zobrazované.
parametre zostáv:

Rôzne typy zostáv umožňujú zadanie rôznych parametrov. Bez zadania parametrov sa zobrazí štandardná zostava a zobrazí len tie záznamy, na ktoré má používateľ oprávnenie. 
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5.2 Práca so zobrazenými výstupmi

Je podobná, ako práca so zobrazeným zoznamom záznamov:

· V1
· pomocou ponuky okna:    [image: image9.png]Sestava Strana  Napovéda




· pomocou pomocných funkcií (klik opačným tlačidlom myši na plochu výstupu):
· [image: image25.png]sis stuba sk



V2

· pomocou lišty tlačidiel:    [image: image10.png]GHN DEEBE o - B Y%= ([0 8xME| W > oM 2t





· pomocou pomocných funkcií (klik opačným tlačidlom myši na plochu výstupu):
Upozornenie:

Pre export zostavy do formátu pre Excel je potrebné pri voľbe Export použiť formát: Tabulka Excel (XML) a v ďalšom okne exportu nechať nezaškrtnutú voľbu:     Po exporte otvoriť Excel. Po uložení zostavy do súboru potom možno súbor otvoriť z aplikácie Excel.
Upozornenie:

Tlač a uloženie exportovaného výstupu sa pri vzdialenom prístupe k serveru čiastočne odlišujú od bežnej práce na osobnom počítači – pozri prílohu 3 a 4.

PRÍLOHY
Príloha 1 – Klávesové skratky
  ESC
uzatvorenie aktívneho okna, prerušenie aktualizácie

  F1
kontextová pomoc

  F2
vyvolanie číselníka – pomocný prehľad hodnôt

  F3
nový

  F6
oprava

  F7
odstrániť

  F8
vložiť nový detail pred pozíciu kurzora

  F9
pridať nový detail na koniec

  F10
presun kurzora na rozbaľovaciu ponuku

  F12 
uložiť / hľadať

  Ctrl+Tab
prepínanie medzi oknami
  Ctrl+F1
kontextová pomoc

  Ctrl+F2
voľby pre aktuálny zoznam
  Ctrl+F3
tlač pre aktuálny zoznam
  Ctrl+F4
zatvorenie aktívneho okna

  Ctrl+F5
export z aktuálneho zoznamu
  Ctrl+F8
obnova údajov aktívneho záznamu

  Ctrl+A
označenie všetkých záznamov

  Ctrl+B
odznačenie všetkých záznamov

  Ctrl+C
vložiť do schránky

  Ctrl+D
záložka Detail

  Ctrl+E
zostavy (tlačidlo "Zostavy")

  Ctrl+H
záložka Hľadanie

  Ctrl+S
záložka Zoznam

  Ctrl+V
vložiť zo schránky

  Ctrl+X
vybrať do schránky

Príloha 2 – Konvencie pre vyhľadávanie
Výberovú podmienku pre vyhľadávanie zadávate priamo do jednotlivých polí podľa nasledujúcich konvencií:
pre znakové polia:
*  %

zastupujú viac znakov (pozor na veľké a malé písmená)

?

zastupuje 1 znak

|

vymenovanie hodnôt (bez použitia * )

= text

rovná sa textu 

!

pred podmienkou obracia zmysel podmienky

< >

menší ako, väčší ako

= 

znamená: "nevyplnené"

!=

znamená: "vyplnené"
pre číselné alebo časové polia:
| = ! < >
rovnaké ako pri znakových poliach

:

interval hodnôt vrátane okrajových

pre viaceré vyplnené polia platí podmienka "súčasne"
Príloha 3 – Tlač pri vzdialenom prístupe k serveru
Pri vzdialenom prístupe k serveru sa všetky procesy realizujú na serveri, tlač sa preto automaticky presmerováva zo servera na tlačiareň pripojenú k Vášmu počítaču.
Pri voľbe tlače výstupu sa najprv zobrazí okno:

· V1
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· pre zrušenie tlače stačte tlačidlo Prerušiť  

· pre realizáciu tlače stačte tlačidlo  Potvrdiť  
· V2
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· pre zrušenie tlače stačte tlačidlo Zrušiť
· pre realizáciu tlače stačte tlačidlo  OK
a až následne sa zobrazí bežné okno pre tlač na pripojenej tlačiarni osobného počítača.
Príloha 4 – Uloženie exportovaného súboru pri vzdialenom prístupe k serveru
Pri vzdialenom prístupe k serveru sa všetky procesy realizujú na aplikačnom serveri. Uloženie exportovaného súboru musíte preto presmerovať zo servera na disk Vášho počítača.

· Po stačení tlačidla Dokončiť pri exportovaní sa zobrazí okno pre voľbu disku:
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· stlačíte ↓ pri poli Save in: ...
· v zozname kliknete na:

C on MenoVášhoPočítača

· Po zvolení disku sa zobrazí okno pre voľbu adresára:
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· kliknete na adresár, ktorý používate pre ukladanie výstupov 
· stlačíte tlačidlo Open 
· Po zvolení adresára sa zobrazí okno pre uloženie súboru:
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· do poľa File name: ............................ vpíšete zvolené meno exportovaného súboru, alebo systémom vložené meno ponecháte, prípadne upravíte

· pole Save as type: ............................. je nastavené systémom podľa zvoleného formátu exportu, neupravujete ho
· stlačíte tlačidlo Save 

Exportovaný súbor výstupu bude uložený na disku C Vášho počítača, v zvolenom adresári, so zadaným menom a v zvolenom formáte.
Po prvom uložení exportovaného súboru si systém obvykle cestu pre uloženie zapamätá, takže pri ďalšom ukladaní zostane cesta nastavená  tak, ako ste ju zadefinovali pri poslednom ukladaní.
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